
入札書の記入の仕方について 

 

◇入札方法及び入札書の様式 

 ☆入札は、３施設同時に行い、各施設において落札者を決定します。 

  入札時は、入札用封筒へ各施設の入札書（計３枚）を同封のうえ、厳封してくださ

い。 

応札できない施設がある場合は、入札書金額欄に斜線を引き、入札用封筒へ同封し

てください。 

☆入札書は入札書（様式Ｃ）を使用し、次の事項を必ず記入してください。   

なお、桜井市が定めている様式は、次のとおりです。（用紙はＡ４サイズ） 

１ 業務名・業務場所  各施設により異なります。 

・市営住宅 

桜井市営住宅受水槽・高架水槽清掃業務 

桜井市大字大福地内 外６ヶ所 

・小学校  

桜井市立小学校受水槽及び高架水槽清掃点検業務 

桜井小学校 外９校 

・中学校  

桜井市立中学校受水槽及び高架水槽清掃点検業務 

桜井中学校 外２校 

２ 入札金額  消費税を含まない金額を記入すること。 

   ＊金額の訂正は出来ませんので、記入にあたっては注意してください。 

３ 開 札 日   令和７年５月２１日 

   ４ 宛   名   桜井市長 松井 正剛 宛 

   ５ 入札者住所・会社名・代表者氏名（押印すること） 

 

◇入札用封筒（郵送封筒） 

  入札用封筒には次の事項を必ず記入してください。そして入札書（計３枚）を同封

のうえ、厳封し封筒裏面の継ぎ目に押印の上、郵送もしくは持参してください。 

   １ 宛   名  桜井市長 松井 正剛 宛 

２ 入 札 名  桜井市の公共施設に係る受水槽及び高架水槽清掃点検業務 

   ３ 業務施設   市営住宅・小学校・中学校 

   ４ 開 札 日  令和７年５月２１日 

   ５ 入札者住所・会社名・代表者氏名（押印すること） 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札用封筒記入例 

 

        ６３３－８５８５ 

桜井市大字粟殿４３２－１ 

桜井市教育委員会事務局 

        教育総務課 宛 

 

入札書在中 

桜井市長 

 松井 正剛 様 

 

入札名  桜井市の公共施設に係る

受水槽及び高架水槽清掃

点検業務 
 

業務施設 市営住宅・小学校・中

学校 
 

 開札日 令和７年５月２１日 

 

桜井市大字粟殿○○番地 

 桜井組 代表者 桜井太郎  印 

 

封筒（表） 封筒（裏） 

印 

印 

印 
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入札書の同封方法 
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３枚併せて同封する 


