
№ 質問箇所 質問内容 回答

1

仕様書　２ページ
５．業務内容
(１)式典の準備
⑦招待状等の作成

招待者データは頂戴できるのでしょうか？それともこちら
で募集が必要でしょうか？招待状の送料・返信用はがき
の切手が見積に含める必要がありますか？

招待者データは本市から提供します。
招待状の郵送料は本市が負担します。
ただし、返信用はがきの切手代は本業務の委託料に含む
ものとします。

2

仕様書　２ページ
５．業務内容
(１)式典の準備
⑨記念品（２種類）の選定

予算・個数の協議の上とありますが、見積には含めずに、
参考料金を明記すればよろしいでしょうか？

参考見積書に当該費用（全体額）を含めて提示してくださ
い。

3

仕様書　２ページ
５．業務内容
(１)式典の準備
⑩持ち帰り用バッグ等の制作

個数・仕様等は協議の上とありますが、見積には含めず
に、参考料金を明記すればよろしいでしょうか？

参考見積書に当該費用（全体額）を含めて提示してくださ
い。

4

仕様書　２ページ
５．業務内容
(２)式典の運営業務
②進行台本の作成

司会者費用は含まなくてよろしいでしょうか？ お見込みのとおりです。

5
実施要領　１ページ
３．参加資格

募集要項に再委託に関する記載がございませんが、再委
託の条件ございましたらご教示ください。

委託業務の全部を一括して、又は主たる部分を第三者に
委託することは認められません。
なお、再委託にあたっては事前に書類による承諾を得る
こと、また再委託先の行為及びその結果については、受
託者が責任を負うものとします。

6
仕様書　１ページ
４．式典の概要

会場の収容可能人数は３００名程度とのことですが、来
賓・関係者のほかに一般市民の方もご参加いただく（ご招
待する）想定でしょうか。

一般市民の公募による参加は想定していません。
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