
令和６年９月 

桜井市総務部管財契約課 

電子保証の導入について 
建設工事及び建設コンサルタント業務等に係る契約保証及び前払金保証（中間前払金含む）について、電磁的方

法により発行された保証証書（電子保証）の取り扱いを、令和６年１０月から開始します。 

なお、電子保証の申し込み方法等については、保証事業会社にお問い合わせください。 
 

 

１電子保証の取り扱いが可能な契約 
令和６年１０月１日以降に締結する建設工事及び建設コンサルタント業務等の契約から可能となります。 

※ 電子保証の運用開始後も、これまでどおり紙による保証証書の提出も可能です。 
 

 

2電子保証の仕組み及びフロー 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「⑤認証キーの提出」の方法 

（1）提出いただくもの 

 保証事業会社から提供された電子保証にかかる「認証キー」のお知らせ 

（2）提出先 ※電子メール等で提出してください。 

 （ア）契約保証→管財契約課 

 （イ）前払金保証・中間前払金保証→各契約担当課 

 

＜電子メールで提出する場合のメールアドレス＞ 

 （ア）『契約保証』 

  管財契約課で入札等を実施した案件：電話にてお問合せください。令和３年４月以降、変更はありません。 

管財契約課以外で入札等を実施した案件：各契約担当課にご確認ください。 

 （イ）『前払金保証・中間前払金保証』 

  各契約担当課にご確認ください。 ※管財契約課では前払金・中間前払金保証を受領しませんので、送付先にご注意ください。 

＜電子メール送信時の注意事項＞ 

メールの件名は必ず「【保証名称・認証キー】受注業者名」とし、本文中に工事（業務）名、担当者氏名、連絡先

を記載してください。（件名例：【契約保証・認証キー】○○株式会社） 
 

 

3 その他 
※契約保証のうち、現金納付、金融機関の保証、保険会社の履行保証保険及び公共工事履行保証証券については、

従来通りの取扱いとなります。 

※書面等により電子保証そのものを提出することは認められませんのでご注意ください。 
 

 【問い合わせ先】               【電子保証に関する問い合わせ】      

桜井市 総務部 管財契約課 契約検査係    西日本建設業保証（株） 奈良支店    

TEL:0744-42-9111 （内線 1761）     TEL:0742-22-8093         
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