
入札書の記入の仕方について 

（桜井市公用車車両整備等委託業務）  

 

◇入札方法及び入札書の様式 

 ・入札は、郵便入札で行う。 

 ・入札書については、本市ホームページ掲載の入札書を使用すること。 

  

◇入札書の書き方 

 ・入札書は所定の様式に下記の事項を記入すること。 

   １ 開札日 令和７年６月３日（郵便局への差出日ではない。） 

   ２ 入札者住所・会社名・代表者名・印（「物品購入・業務委託当入札参加資格

審査申請」の使用印鑑届の使用印鑑（以下「届出印」という。）） 

   ３ 入札金額 （１か月あたりの消費税及び地方消費税を含まない委託料を記載

すること。） 

     入札書の金額、氏名、印影または重要な文字が誤脱し著しく不明な時は無効

となる。記入は、容易に消すことができる鉛筆や消せるペンなどは使用せず、

黒色のペン又はボールペンを使用するかパソコン等により作成すること。訂

正をする場合は新しい用紙で作成すること。 

 

◇入札用封筒 

  入札用封筒には、『郵便入札用封筒の記入様式』を参考に入札書在中と記載（朱書

き）して次の事項を必ず記入、もしくはそれに替えて『郵便入札用封筒の貼付様式』

をカラー印刷して封筒に張り付けること。そして入札書を厳封のうえ封筒裏面の継

ぎ目３箇所に押印すること。郵便入札封筒には、入札書のみを封入し、内封筒など

は用いないこと。 

   １ 宛   先  〒６３３－８５８５ 

            奈良県桜井市大字粟殿４３２番地の１ 

            桜井市長  松井 正剛 様 

            （桜井市役所 管財契約課 管財係宛） 

   ２ 件   名  桜井市公用車車両整備等委託業務 

   ３ 開 札 日  令和７年６月３日 

   ４ 入札者住所・会社名・代表者氏名（届出印を押印すること） 

  ※令和７年６月２日（月）の午後５時までに宛先に入札書が到着していない入札者に



ついては、入札への参加はできない。 

 

◇提出方法 

・郵便及び持参とする。 

 ・不着等の事故を防ぐため、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便によるものとし、 

郵送に係る費用は、入札者の負担とする。 



入札用封筒の記入様式 

（持参の場合、切手は不要） 

封筒（表） 封筒（裏） 

   

        ６３３－８５８５ 

 

 
  

奈良県桜井市大字粟殿４３２番地の１ 

 

 桜井市長 松井 正剛 様 

（桜井市役所 管財契約課 管財係宛） 

 

 入札書在中   朱書きのこと 

 

件 名 桜井市公用車車両整備等委託業務 

開札日 令和７年６月３日 

 

 入札者住所 

 会社名 

 代表者氏名 ㊞（届出印） 

切手を 

貼って 

下さい 

 

印 

印 

印 

（参加申請書に使用した

印鑑と同じもの） 

 



入札用封筒の貼付様式 

 

〒 ６３３－８５８５ 

 

奈良県桜井市大字粟殿４３２番地の１ 

 桜井市長 松井 正剛 様 

（桜井市役所 管財契約課 管財係宛） 

 入札書在中 

    件 名  桜井市公用車車両整備等委託業務 

 開札日  令和７年６月３日 

 

 入札者住所 

 

 会社名 

 

 代表者氏名     

             ㊞（届出印） 

 

※カラーで印刷し、点線で切り取りのうえ、そのまま封筒に貼り付けてください。 

 

下記は例となります。（持参の場合、切手は不要） 

 

 

〒 ６３３－８５８５ 

 

奈良県桜井市大字粟殿４３２番地の１ 

 桜井市長 松井 正剛 様 

（桜井市役所 管財契約課 管財係宛） 

 入札書在中 

 件 名  桜井市公用車車両整備等委託業務 

 開札日  令和７年６月３日 

 入札者住所  ○○○○○○○○○○ 

 

 会社名    □□□□□□ 

 

 代表者氏名  △△ △△      ㊞（届出印） 

 

 

切手を 

貼って 

下さい 

印 


